Zakladni Skola a Matetska Skola Dolni Bukovsko
Jiraskovo nam. 31, 373 65 Dolni Bukovsko

VNITRNI RAD SKOLNiI DRUZINY

C.j.. Spisovy / skartaéni znak /2017 A.l. Al10
Vypracoval: Hana Klikové, vychovatelka
Schvalil: Mgr. Anna Subrtovd, feditel §koly
Pedagogicka rada projednala dne 18.9.2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2017

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 19.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii souéast tohoto predpisu.
Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemtize byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své podminky.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydédvam jako statutarni organ

A4

Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.
Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéna pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydéna se zpétnou ucinnosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni.  Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovéani mezistupei
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyuéovéani, ma sva
specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zdjmové
¢innosti, odpocinku a rekreace ucastniki, ¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Druzina miize
vykonavat ¢innost pro tcastniky, nebo tc¢astniky a jejich zakonné zéastupce, 1 ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astniki a jejich zakonnych zastupcii ve Skolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky a

zaméstnanci Skoly.

1. A Prava a povinnosti acastnikii
1.1. Ucastnici maji pravo:
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- i¢astnit se viech akci poradanych SD,

- na rozvoj své osobnosti v ramci &innosti SD,
- vyjadfit se vhodnou formou k &innosti SD,

- participovat pii ¢innostech a chodu SD.

Ucastnici se specialné vzdélavacimi potiebami a mimofadn& nadani maji pravo na vytvoteni
podminek pro integraci s podptirnymi opatienimi a s respektovanim doporuceni odbornych pracovist’
1.2. Ugastnici maji povinnost fadné dochazet do druziny. Ze SD odchézi pouze s védomim a podle
pokynt vychovatelky. Zanechaji po sob¢ potradek, zkontroluji si své véci, v Satné se zdrzuji nezbytné

dlouhou dobu a odchazi z budovy skoly.

1.3. Ucastnici se chovaji ohleduplné ke viem spoluzakiim, neuzivaji vulgarnich slov a dodrzuji
bezpeénostni pravidla, se kterymi jsou pfedem seznameni. Cinnosti ohrozujici zdravi uéastniki,
ponizovani, psychické a télesné ublizovani je zakézano.

1.4. Piedméty nesouvisejici s ¢Ginnosti t¢astnici do druziny nenosi. Skola i §kolni druzina za jejich
ztratu €1 poSkozeni nenese zodpovédnost.

1.5. Ucastnici neniéi zafizeni a hracky, po pouZiti vie vrati na uréené misto. Zavady a kazdé
poskozeni hlasi okamzité.

1.6. Ucastnici dodrzuji zakladni hygienické navyky, nosi vhodné oblegeni a obuv do druziny i na
¢innosti venku. Doporuceno je podepsané nahradni obleceni, které si mohou odlozit v Satnim
prostoru pted druzinou.

1.7. Pii ¢innostech vyzadujicich zvySenou opatrnost (prace s jehlou, nizkami aj.) dodrzuji Gi¢astnici
pokyny vychovatelky, dbaji na bezpecnost a kazdé poranéni (uraz) hlasi ihned vychovatelce.

1.8. Pii vychazkach po komunikacich ucastnici dodrzuji dopravni ptedpisy pro chodce, pohybuji se v
utvaru a pred vlastnim pfechazenim vozovky zastavi, vychovatelka prvni vstoupi na vozovku s
dopravnim ter¢ikem a posledni ji opousti.

1.9. Ve 8kolni druziné se ¥idi uéastnici Vnitinim fadem kolni druziny, Skolnim #adem, druzinovymi
pravidly souziti a pokyny vychovatelky. Pii jejich soustavném poruSovani mtize vychovatel
navrhnout tfidnimu uciteli ¢i fediteli Skoly kazenska opatfeni véetn€ podmine¢ného ¢i
nepodminecného vylouceni ze Skolni druziny.

1.C Pravidla vzajemnych vztahii mezi zaméstnanci Skoly a tcastniky

Zamgéstnanci a UcCastnici se vzajemné respektuji a chovaji se k sob¢ slusné.

Uéastnik musi umét pozadat, podékovat a pozdravit zaméstnance $koly.
Zaméstnanec respektuje ucastnika a jeho potieby, slusné mu odpovida na pozdrav a
vyslechne jeho zadost.

1.B Prava a povinnosti zakonnych zastupcii

Zikonni zastupci maji pravo:

- na informace o ¢innosti Skolni druziny

- na uréeni doby pobytu u¢astnika SD doplnénim tidajii na zapisnim listku

- na sezndmeni s vnitinim fadem Skolni druziny

- maji pravo byt informovani o jeho chovani ucastnika v druziné, o akcich druziny a mohou podavat
navrhy ke zkvalitnéni prace druziny.

Zakonni zastupci jsou povinni:

- fadné, pravdivé a uplné vyplnit ptihlasku a v€as nahlasit piipadné zmény,

- dokladat davody nepfitomnosti ticastnika v druzin€ (osobn¢ nebo ru¢né psana a podepsana
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omluvenka),

- informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotniho stavu Gcastnika, zméné¢ kontaktd, - respektovat
ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny,

- uhradit v€as Uplatu za zjmové vzdélavani ucastnika v druzing v souladu se zvlastnim pokynem
feditele skoly,

- zjednat opravu &i thradu umyslné poskozeného majetku SD.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnikt takto:

2.1 Ve skolni druzin¢ je v kazdém oddé€leni vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlasovani a
odhlasovani ucastniki, pfedavani informaci rodic¢im, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.2 O pfijeti G€astnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti se rozhoduje na zéklad€ fadné vyplnéné pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasSky
k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové ¢innosti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupcii

ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se mési¢n&. Vyse platy je stanovena na 150,- K& mé&si¢né na
cely skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze tediteli.

2.5 Pokud za Gcastnika neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druZiny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6,00 do 16,00 hodin.

3. 2 Pii nevyzvednuti Gc¢astnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e ti¢astnika a osoby uvedené na pfihlasce u¢astnika do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu
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b) na zaklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
c) pozéada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastniki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (napf.
Sebeobsluzna ¢innost — samostatnost, péce o osobni majetek,.., Vefejné prospe€snd Cinnost —
ochrana zivotniho prostiedi, pomoc slabsim, ... atd.:) zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umozituje zakiim ptipravu na vyucovani.

3. 6 Pokud je cilené pferusena vyuka ( tyka se feditelského volna, podzimnich, pololetnich,
jarnich a velikono¢nich prazdnin ), je vychovatelkami zjistén zdjem rodicl o umisténi ucastniki
do skolni druziny. V ptipad¢ zajmu alespon pé€ti ucastnikil, je provoz zajistén v prostorach SD.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi iiastnikii a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni ucastnic ise chovaji pifi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni v dobé mimo vyu¢ovéani povoleno zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy turaz,
poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Ucastnikii ve Skolni budové, nebo mimo budovu
pii akci porddané Skolou ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni ucastniki v prvni hodiné $kolniho roku a dodatecné pouceni ucastnikd,
ktefi pii prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za ucastniky v
dobé& dané rozvrhem c¢innosti druziny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam ucastnikil a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pifedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pifi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutec¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v ptipadé ndhlého onemocnéni Ucastnika
informuji bez zbyte¢nych pratahii vedeni Skoly a rodice postizeného ucCastnika. Nemocny
ucastnik mize byt odeslan k 1€karskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby.
Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy ucastnik mél zapsany v zakovské kniZzce tyto udaje: rodné ¢islo,
adresu, telefonni ¢isla rodi¢h do zaméstnani a domii, adresu a jméno oSettujiciho I¢kare.

Pfi trazu poskytnou ucastnikovii nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy trazf, piipadné vyplni
pfedepsané formuléie. OSetfeni a vyplnéni zdznaml zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastnikii
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5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovéana tihrada

od rodi¢t ucastnika, ktery poskozeni zpusobil. Pi1 zavaznéj$i Skodé nebo nemoZznosti vyiesit
nahradu Skody s rodic¢i je vznik Skody hlasen Policii CR, piipadné orgdntim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tid.

5.3. Do skoly ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodil a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani ucastniki
6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druZin€¢ se pouZiji ustanoveni
vyhlasky o zékladnim vzdélavani.

5.2. Pokud tucastnik narusuje soustavné Skolni fad a cCinnost Skolni druziny, miZze byt
rozhodnutim feditele z druziny vylouéen. Reditel mize rozhodnout o vylou¢eni uéastnika ze SD,
pokud tento ucastnik soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych davodi.

7. Dokumentace

V druZing se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastnikl; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky ucastnikii,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) rocni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro€ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 19.9.2017

Dolni Bukovsko dne 1.9.2022 Mgr. Anna Subrtova
feditelka Skoly

Vnitini fad skolni druziny strana 5 z poctu 5




	Poslání školní družiny

